行政职权基本信息表
（行政许可）

填报单位：黄石市西塞山人民防空办公室
	职权编码
	42009715-2-XK-00401

	职权名称
	人民防空工程平时使用登记及转让、租赁、抵押审批

	子项名称
	人民防空工程平时使用登记

	行使主体
	黄石市西塞山区人民防空办公室

	办理类型
	□即办件    □ √承诺件    

	职权依据
	【法律】《中华人民共和国人民防空法》(1996年10月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过)

第二十六条  国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。

【法规】《湖北省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》(湖北省第十届人民代表大会常务委员会第二十次会议于2006年3月31日修订通过)

第十三条  人民防空工程，战时必须服从防空需要，统一调配使用；平时开发利用的收益归投资者所有。公用的人民防空工程平时使用，应当经人民防空主管部门批准；结合民用建筑修建的防空地下室平时使用，应当将使用方案报当地人民防空主管部门备案。平时开发利用人民防空工程，必须遵守维护管理和安全保护的有关规定，不得影响人民防空工程的防护效能。对人民防空工程进行改变其主体结构或者影响其防护效能的改造，应当报县级以上人民政府人民防空主管部门核准。

【规章】《湖北省人民防空工程管理规定》(2013年1月7日省人民政府常务会议审议通过)(省政府第358号令)

第三十九条  公用的人员隐蔽工程等人防工程的平时使用，应当经县级以上人民政府人民防空主管部门批准，领取人防工程使用证书；结合民用建筑修建的防空地下室的平时使用，应当将使用方案报县级以上人民政府人民防空主管部门备案。

【规范性文件】《人民防空工程平时开发利用管理办法》（国人防办〔2011〕第211号）

第八条  人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的3、《人民防空工程消防安全责任书》。

第九条  人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案资料，经审查合格后发给《人民防空工程平时使用证》。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》由国家人民防空主管部门统一格式，省、自治区、直辖市人民防空主管部门印制。

	许可范围及条件
	凡在西塞山辖区内公用和单位人民防空工程平时使用必须按照国家有关规定依法进行登记。

	申请材料
	1、申请书（原件1份）；                                                                                                2、消防安全审核意见书（复印件1份）；                                                                                    3、使用人防工程消防安全责任书（窗口提供）；                                                                                4、工程平时使用登记表（窗口提供）；                                                                                   5、人民防空工程维护管理协议书（窗口提供）；                                                                             6、使用单位法人合格证件（机构代码证和身份证复印件）。

	法定期限
	20个工作日

	承诺期限
	5个工作日

	特别程序及期限
	无

	收费依据及标准
	无

	证照批复名称
	《民用建筑办理人防手续审批通知书》

	职权运行流程
	申请→受理→审查→决定→送达

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：审查申请材料，组织现场检查。
3.决定责任；作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知(不予许可的应当书面告知理由) 。
4.送达责任：准予许可的，制发许可证书或批件，送达并信息公开。                                          

5.监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1.《行政许可法》第三十条  行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录和申请书示范文本等在办公场所公示。申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当说明、解释，提供准确、可靠的信息。
2.《行政许可法》行政许可法》第四十条  行政机关作出的准予行政许可决定，应当予以公开，公众有权查阅。第四十四条  行政机关作出准予行政许可的决定，应当自作出决定之日起十日内向申请人颁发、送达行政许可证件，或者加贴标签、加盖检验、检测、检疫印章。

3.《湖北省人民防空工程管理规定》（湖北省人民政府令第358号）第三十九条  公用的人员隐蔽工程等人防工程的平时使用，应当经县级以上人民政府人民防空主管部门批准，领取人防工程使用证书；结合民用建筑修建的防空地下室的平时使用，应当将使用方案报县级以上人民政府人民防空主管部门备案。
4.《湖北省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》(1997年12月3日湖北省第八届人民代表大会常务委员会第31次会议通过，2006年3月31日湖北省第十届人民代表大会常务委员会第20次会议修订)第十三条 人民防空工程，战时必须服从防空需要，统一调配使用；平时开发利用的收益归投资者所有。
公用的人民防空工程平时使用，应当经人民防空主管部门批准；结合民用建筑修建的防空地下室平时使用，应当将使用方案报当地人民防空主管部门备案。

	职责边界
	责任分工
1.市（州）级：负责本行政区域的人民防空工程平时使用登记                              
2.县（市、区）级：负责本行政区域的人民防空工程平时使用登记 

3.乡镇（街道）级：无                                                
二、相关依据                                                                       
《中华人民共和国人民防空法》(1996年10月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过)

第六条 县级以上地方各级人民政府和同级军事机关领导本行政区域的人民防空工作。

第七条 县级以上地方各级人民政府人民防空主管部门管理本行政区域的人民防空工作。

县级以上人民政府的计划、规划、建设等有关部门在各自的职责范围内负责有关的人民防空工作。

	承办机构
	黄石市西塞山区人民防空办公室

	咨询方式
	0714-3265832，黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区人民防空办公室，邮箱：hsxssrfb@163.com;

	监督投诉方式
	0714-3281006，黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区人民防空办公室，邮箱：hsxssrfb@163.com;

	审核意见
	

	备注
	


人民防空工程平时使用登记流程图
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