行政职权基本信息表
（其他类）
填报单位：黄石市西塞山区城乡建设管理局
	职权编码
	K2663070-0-QT-23800

	职权名称
	建设工程档案收集、保管、提供利用

	子项名称
	无

	职权类型
	□行政备案√□行政服务 □行政征用 □审核转报 □其他

	行使主体
	黄石市西塞山区城乡建设管理局

	职权依据
	【规章】《城市建设档案管理规定》（2001年7月4日建设部令第90号）

第十一条 城建档案馆对接收的档案应当及时登记、整理，编制检索工具。做好档案的保管、保护工作。

【规章】《湖北省城市建设档案管理办法》(1997年省政府令第127号)

第五条 各市（含地、州，下同）、县（含县级市，下同）城建档案管理机构，负责城建档案的收集、保管和利用工作。

	受理范围及条件
	黄石本地施工项目

	需提交的材料
	无

	法定期限
	无

	承诺期限
	5个工作日

	特别程序及期限
	无

	收费依据及标准
	不收费

	职权运行流程
	申请→审核→协调→办结

	责任事项
	1.申请：按照办事事项的条件、标准，审核申请材料是否齐全，申请企业是否具有申请资格；决定是否受理。
2、审核：查看资料的完整性。
3.协调：对工程实际情况进行询问了解，要求建设方、施工方、监理方及咨询单位四方到场，。对问题进行协调。

4．办结：能现场答复问题，在了解实际情况后现场答复，不能现场答复事项，在5个工作日内给予答复。

	责任事项依据
	《城市建设档案管理规定》（2001年7月4日建设部令第90号）

第十一条 城建档案馆对接收的档案应当及时登记、整理，编制检索工具。做好档案的保管、保护工作。

【规章】《湖北省城市建设档案管理办法》(1997年省政府令第127号)

第五条 各市（含地、州，下同）、县（含县级市，下同）城建档案管理机构，负责城建档案的收集、保管和利用工作。

	职责边界
	1. 市县两级
2. 街道：无

	承办机构
	黄石市西塞山区城乡建设管理局

	咨询方式
	0714-3295977、黄石市西塞山区城乡建设管理局规建办

	监督投诉方式
	0714-6484408、黄石市西塞山区城乡建设管理局办公室

	审核意见
	（由审改办统一填写）

	备注
	


注：1.其他类为确有法律法规规章依据又不隶属于本次清理确定的另九类职权的具体行政行为;2.表格要素原则上为必填项，确无对应内容则填报“无”；3.填报内容使用12号仿宋字体;4.其他填报要求详见附件4。
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