行政职权基本信息表

（其他类）
填报单位：黄石市西塞山区城乡建设管理局
	职权编码
	K2663070-0-QT-22900

	职权名称
	签订建设工程档案报送责任书

	子项名称
	无

	职权类型
	□行政备案 □行政服务√ □行政征用 □审核转报 □其他

	行使主体
	黄石市西塞山区城乡建设管理局

	职权依据
	【规章】《湖北省城市建设档案管理办法》（1997年政府令第127号，2014年《湖北省人民政府关于规章清理结果的决定》政府令第378号修订）

第八条 在城市规划区内新建、扩建、改建建筑物、构筑物的建设单位，应在领取《建设工程规划许可证》、《建设工程施工许可证》前，与城建档案管理机构签订建设工程档案报送责任书。城建档案管理机构应当将工程竣工后需移交的工程档案内容和要求告知建设单位。

	受理范围及条件
	在城市规划区内新建、扩建、改建建筑物、构筑物的建设单位

	需提交的材料
	按照《城市建设档案管理规定》、《湖北省城市建设档案管理办法》等有关法律法规的规定内容，报送相关材料。

	法定期限
	无

	承诺期限
	无

	特别程序及期限
	无

	收费依据及标准
	无

	职权运行流程
	受理→签订责任书

	责任事项
	1.受理责任：在城市规划区内新建、扩建、改建建筑物、构筑物的建设单位，应在领取《建设工程规划许可证》、《建设工程施工许可证》前，与城建档案管理机构签订建设工程档案报送责任书。。
2.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	【规章】《湖北省城市建设档案管理办法》（1997年政府令第127号，2014年《湖北省人民政府关于规章清理结果的决定》政府令第378号修订）

第八条 在城市规划区内新建、扩建、改建建筑物、构筑物的建设单位，应在领取《建设工程规划许可证》、《建设工程施工许可证》前，与城建档案管理机构签订建设工程档案报送责任书。城建档案管理机构应当将工程竣工后需移交的工程档案内容和要求告知建设单位。

	职责边界
	1.市县两级
2.街道：无

	承办机构
	黄石市西塞山区城乡建设管理局审批科

	咨询方式
	0714-3295977、黄石市西塞山区城乡建设管理局规建办

	监督投诉方式
	0714-6484408、黄石市西塞山区城乡建设管理局办公室

	审核意见
	（由审改办统一填写）

	备注
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