行政职权基本信息
（其他类）

填报单位：西塞山区财
职权编码                       
01105638-4-QT-032-00
职权名称

西塞山区党政机关会议定点管理

子项名称

职权类型

行使主体

无

□行政备案 □√行政服务 □行政征用 □审核转报 □其他

西塞山区财政局

【法规】《党政机关厉行节约反对浪费条例》（中共中央、国务院2013年11

月25发布）

第三十一条 会议召开场所实行政府采购定点管理。会议住宿用房以标准间

为主，用餐安排自助餐或者工作餐。

第十条   财政部门应当会同有关部门，根据国内差旅、因公临时出国

（境）、公务接待、会议、培训等工作特点，综合考虑经济发展水平、有关

货物和服务的市场价格水平，制定分地区的公务活动经费开支范围和开支标

准。

第三十条 党政机关应当精简会议，严格执行会议费开支范围和标准。党政

机关会议实行分类管理、分级审批。财政部门应当会同机关事务管理等部门

制定本级党政机关会议费管理办法，从严控制会议数量、会期和参会人员规

模。完善并严格执行严禁党政机关到风景名胜区开会制度规定。

【规范性文件】《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）

第四条　省级（含自治区、直辖市和计划单列市，下同）财政部门统一负责

本地区党政机关会议定点管理。各省级财政部门根据实际情况确定本地区各

级财政部门在会议定点场所的政府采购和日常管理中的具体职责分工。

第十四条　根据工作需要，各地财政部门可以对会议定点场所进行调整，调

整办法由省级财政部门按有关规定制定。

职权依据

1.会议定点宾馆饭店应当具备保证会议所需要的住宿房间、会议室、餐厅以

及相关设施。专业会议场所应当具备会议所需要的会议室等相关设施。

2.会议定点场所交通便利。

受理范围及条件

需提交的材料

3.宾馆饭店、专业会议场所对会议的收费给予优惠。

投标文件。投标文件应对招标文件提出的要求和条件作出实质性响应。投标

文件由商务部分、技术部分、价格部分和其他部分组成。

无明确法定期限，一般含政府采购招投标程序及将结果报财政部批准或备案

所需时间。

法定期限

承诺期限

30个工作日

特别程序及期限   无
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政局
收费依据及标准   不收费

职权运行流程    公告→组织招标→决定→签订协议

1.公告责任：（1）根据招标项目的特点和需求编制招标文件；（2）在财政

部门指定的政府采购信息发布媒体上发布招标公告。

2.组织招标责任：按照政府招投标程序组织招标。

3.决定责任：（1）根据评标结果，确定候选会议定点场所；（2）在指定媒

体上公告中标结果。

责任事项

4.签订协议责任：（1）与会议定点场所签订书面合同；（2）督促中标单位

在财政部开发的党政机关会议定点场所管理系统上注册。

5.监管责任：对本地区会议定点场所履行协议规定进行监督管理。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

1-1.《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）第十八条　招标采购单位应当根据招标项

目的特点和需求编制招标文件。第八条　会议定点场所应当通过公开招标方式确定。因特殊情况需

要采用公开招标以外方式采购的，应当报经省级财政部门批准后执行。第九条　会议定点场所政府

采购的内容包括住宿房间价格、会议室租金和伙食费。住宿房间价格按标准间、单人间和普通套房

三种类型确定。会议室租金按照大会议室、中会议室、小会议室三种类型确定。伙食费标准按照每

人每天确定或明细到单餐。

1-2.《政府采购货物和服务招标投标管理办法》（2004年财政部令第18号）第十四条　采用公开招

标方式采购的，招标采购单位必须在财政部门指定的政府采购信息发布媒体上发布招标公告。

2.《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第八条　会议定点场所应当通过公开招标方式确定。

第五十八条　招标采购单位应当采取必要措施，保证评标在严格保密的情况下进行。任何单位和个

人不得非法干预、影响评标办法的确定，以及评标过程和结果。

3.《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第六十二条　中标供应商确定后，中标结果应当在财

政部门指定的政府采购信息发布媒体上公告。第六十三条　投标供应商对中标公告有异议的，应当

在中标公告发布之日起7个工作日内，以书面形式向招标采购单位提出质疑……质疑供应商对招标采

购单位的答复不满意或者招标采购单位未在规定时间内答复的，可以在答复期满后15个工作日内按

有关规定，向同级人民政府财政部门投诉。财政部门应当在收到投诉后30个工作日内，对投诉事项

作出处理决定。

责任事项依据

4-1.《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）第十二条　具体负责政府采购的财政部门

通过政府采购确定会议定点场所后，应当与会议定点场所签订协议书。

4-2.《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第六十四条　采购人或者采购代理机构应当自中标

通知书发出之日起30日内，按照招标文件和中标供应商投标文件的约定，与中标供应商签订书面合

同。所签订的合同不得对招标文件和中标供应商投标文件作实质性修改。

4-3.《湖北省党政机关会议定点管理暂行办法》（鄂财行发〔2014〕11号）第十四条  财政部门……

督促会议定点场所于签订协议书后5个工作日内在财政部开发的党政机关会议定点场所管理系统上注

册。

5.《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）第二十二条　各级财政部门负责督促本级党

政机关执行会议定点管理规定，督促本地区会议定点场所履行协议规定。
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一、责任分工

1.市级：（1）根据省级财政部门规定的职责，实施本地区会议定点场所的

政府采购工作；（2）设立投诉电话，受理对会议定点场所的投诉，对投诉

进行及时处理，并定期将投诉情况汇总报省级财政部门；（3）督促市级党

政机关执行会议定点管理规定，督促本地区会议定点场所履行协议规定。

2.县级：（1）根据省级财政部门规定的职责，实施本地区会议定点场所的

政府采购工作；（2）设立投诉电话，受理对会议定点场所的投诉，对投诉

进行及时处理，并定期将投诉情况汇总报省级财政部门；（3）督促县级党

政机关执行会议定点管理规定，督促本地区会议定点场所履行协议规定。

3、街道（乡镇）：无。
二、相关依据

职责边界

《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）第四条　省级（含自

治区、直辖市和计划单列市，下同）财政部门统一负责本地区党政机关会议

定点管理。各省级财政部门根据实际情况确定本地区各级财政部门在会议定

点场所的政府采购和日常管理中的具体职责分工。 第二十条　省级财政部

门负责制定本地区会议定点管理的实施细则，指导、协调和实施本地区会议

定点场所政府采购工作，负责本省（区、市）党政机关会议定点场所管理系

统的管理与运行维护，指导、协调本地区会议定点场所注册、日常管理、处

理投诉等工作，负责本省（区、市）党政机关会议定点管理监督检查工作。

第二十一条　省级以下财政部门根据省级财政部门规定的职责，实施本地区

会议定点场所的政府采购工作，设立投诉电话，受理对会议定点场所的投

诉，对投诉进行及时处理，并定期将投诉情况汇总报省级财政部门。

第二十二条　各级财政部门负责督促本级党政机关执行会议定点管理规定，

督促本地区会议定点场所履行协议规定。

承办机构

咨询方式

西塞山区财政局行政政法科

0714-3284763、黄石市上窑新建路173号区财政局行政政法科

监督投诉方式       0714-3284769   黄石市上窑新建路173号区财政局财政监督科
备注
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西塞山区党政机关会议定点管理流程图
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备注：依申请的行政服务参照此模版制作流程图，依职权作出的行政服务请另行制作流程图。
