行政职权基本信息表

（行政给付）

填报单位：黄石市西塞山区司法局

	职权编码
	73272142-8－X－GF－01800

	职权名称
	法律援助案件受理、审查、指派

	子项名称
	无

	行使主体
	黄石市西塞山区司法局

	职权依据
	【法规】  《法律援助条例》（国务院令第385号，2003年7月16日通过）

第五条  直辖市、设区的市或者县级人民政府司法行政部门根据需要确定本行政区域的法律援助机构。法律援助机构负责受理、审查法律援助申请，指派或者安排人员为符合本条例规定的公民提供法律援助。

第十八条  法律援助机构收到法律援助申请后，应当进行审查；认为申请人提交的证件、证明材料不齐全的，可以要求申请人作出必要的补充或者说明，申请人未按要求作出补充或者说明的，视为撤销申请；认为申请人提交的证件、证明材料需要查证的，由法律援助机构向有关机关、单位查证。                                                         

对符合法律援助条件的，法律援助机构应当及时决定提供法律援助；对不符合法律援助条件的，应当书面告知申请人理由。

	受理范围及条件
	1.公民对下列需要代理的事项，因经济困难没有委托代理人的，可以向法律援助机构申请法律援助：
（一）依法请求国家赔偿的；
（二）请求给予社会保险待遇或者最低生活保障待遇的；
（三）请求发给抚恤金、救助金的；
（四）请求给付赡养费、抚养费、扶养费的；
（五）请求支付劳动报酬和维护其他劳动保障权益的；
（六）主张因见义勇为行为或者为保护社会公共利益产生的民事权益的；
（七）因遭受家庭暴力、虐待、遗弃主张民事权益的；
（八）因交通事故、工伤事故、医疗损害、食品安全、环境污染、产品质量以及农业生产资料等造成人身损害或者财产损失请求赔偿的；
（九）不服司法机关生效裁判、决定的申诉案件；
（十）军人军属请求给予优抚待遇的；涉及军人婚姻家庭纠纷的；军人军属因医疗、交通、工伤事故以及其他人身伤害案件造成人身损害或财产损失请求赔偿的；军人军属涉及农资产品质量纠纷、土地承包纠纷、宅基地纠纷以及保险赔付的；
（十一）残疾人、老年人、未成年人、妇女因维护自身合法权益需要法律帮助的；
（十二）农村进城务工人员因《湖北省法律援助条例》第十条第一款第八项规定范围以外的原因造成人身损害或者财产损失请求赔偿的；
（十三）因教育、移民、药品、婚姻家庭等与民生密切相关的事项造成人身损害或者财产损失请求赔偿的；
（十四）属于涉法涉诉信访案件和重大群体性事件的。
2.刑事诉讼中，犯罪嫌疑人、公诉案件中的被告人、公诉案件中的被害人及其法定代理人或者近亲属，以及自诉案件中的自诉人及其法定代理人，因经济困难没有聘请律师或者委托诉讼代理人的，可以向法律援助机构申请法律援助。
3.刑事诉讼中，公诉人出庭公诉的案件，被告人因经济困难或者其他原因没有委托辩护人，人民法院为被告人指定辩护时，法律援助机构应当提供法律援助。被告人是盲、聋、哑人或者未成年人而没有委托辩护人的，或者被告人可能被判处死刑而没有委托辩护人的，人民法院为被告人指定辩护时，法律援助机构应当提供法律援助，无须对被告人进行经济状况的审查。

	需提交的材料
	1.法律援助申请表；
2.身份证或者其他有效的身份证明，代理申请人还应当提交有代理权的证明；
3.经济困难的证明：（1）经济困难证明由申请人住所地或者经常居住地村（居）民委员会出具，乡镇人民政府、街道办事处审核。经济困难证明应当如实载明申请人家庭人口状况、就业状况、家庭财产、家庭人均收入等信息；（2）申请人持有下列证件、证明材料的，无需提交法律援助申请人经济状况证明表：（一）城市居民最低生活保障证或者农村居民最低生活保障证；（二）农村特困户救助证；（三）农村“五保”供养证；（四）人民法院给予申请人司法救助的决定；（五）在社会福利机构中由政府出资供养或者由慈善机构出资供养的证明材料；（六）残疾证及申请人住所地或者经常居住地的村民委员会、居民委员会出具的无固定生活来源的证明材料；（七）依靠政府或者单位给付抚恤金生活的证明材料；（八）因自然灾害等原因导致生活出现暂时困难，正在接受政府临时救济的证明材料；（九）农村进城务工人员请求支付劳动报酬或者工伤赔偿的证明；（十）主张因见义勇为行为或者为保护社会公共利益产生民事权益的证明；（十一）法律、法规及省、自治区、直辖市人民政府规定的能够证明法律援助申请人经济困难的其他证件、证明材料；

	法定期限
	7个工作日

	承诺期限
	7个工作日

	特别程序及期限
	公民申请法律援助由本人或者其委托人直接向法律援助机构提出；确有困难的，也可采用电话申请、邮寄申请、网上申请以及由法律援助机构上门受理等方式。采用电话申请、邮寄申请、网上申请等方式的，法律援助机构应当作书面记载。作出提供法律援助决定后，应当通知申请人进行书面确认，并按规定补办有关手续。

	收费依据及标准
	不收费

	职权运行流程
	申请→受理→审核→决定→给付

	责任事项
	1.受理责任：依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料，法律援助机构受理法律援助申请后，应当向申请人出具收到申请材料的书面凭证，载明收到申请材料的名称、数量、日期。
2.审查责任。法律援助机构收到法律援助申请后，应当审查申请人提交的证件、证明材料，法律援助机构认为申请人提交的申请材料需要查证的，应当向有关机关、单位调查核实。
3.决定责任：法律援助机构经审查，对符合法律援助条件的，应当决定给予法律援助，并制作给予法律援助决定书；对不符合法律援助条件的，应当决定不予法律援助，并制作不予法律援助决定书。不予法律援助决定书应当载明不予法律援助的理由及申请人提出异议的权利。
4.监管责任：法律援助机构对法律服务机构或者法律服务人员开展法律援助活动进行指导和监督。司法行政部门应当建立健全法律援助质量管理制度，制定办理法律援助案件的质量标准，开展法律援助质量监督、检查和评估，并以适当方式定期将法律援助情况向社会公布，接受社会监督。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1-1.《行政许可法》第三十条  行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录和申请书示范文本等在办公场所公示。申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当说明、解释，提供准确、可靠的信息。           
1-2.《办理法律援助案件程序规定》（2012年司法部令124号）第十二条　法律援助机构受理法律援助申请后，应当向申请人出具收到申请材料的书面凭证，载明收到申请材料的名称、数量、日期。
2-1.《行政许可法》第三十四条  行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。
2-2.《法律援助条例》（2003年国务院令第385号）第十八条　法律援助机构收到法律援助申请后，应当进行审查；认为申请人提交的证件、证明材料不齐全的，可以要求申请人作出必要的补充或者说明，申请人未按要求作出补充或者说明的，视为撤销申请；认为申请人提交的证件、证明材料需要查证的，由法律援助机构向有关机关、单位查证。对符合法律援助条件的，法律援助机构应当及时决定提供法律援助；对不符合法律援助条件的，应当书面告知申请人理由。
2-3.《办理法律援助案件程序规定》（2012年司法部令124号）第十三条　法律援助机构应当自受理申请之日起7个工作日内进行审查，并作出是否给予法律援助的决定；属于本规定第十四条规定情形的，可以适当延长审查期限。法律援助机构经审查认为申请人提交的申请材料不齐全或者内容不清楚的，应当发出补充材料通知或者要求申请人作出说明。申请人补充材料、作出说明所需的时间不计入审查期限。申请人未按要求补充材料或者作出说明的，视为撤销申请。第十四条　法律援助机构认为申请人提交的申请材料需要查证的，应当向有关机关、单位调查核实。
3-1.《行政许可法》第三十七条  行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。
3-2.《办理法律援助案件程序规定》（2012年司法部令124号）
第十六条　法律援助机构经审查，对符合法律援助条件的，应当决定给予法律援助，并制作给予法律援助决定书；对不符合法律援助条件的，应当决定不予法律援助，并制作不予法律援助决定书。不予法律援助决定书应当载明不予法律援助的理由及申请人提出异议的权利。
4.《湖北省法律援助条例》（2011年湖北省人大常委会第123号公告）第五条  县级以上人民政府司法行政部门监督管理本行政区域的法律援助工作。法律援助机构具体负责受理、审查法律援助申请，指派法律服务机构或者法律服务人员为符合条件的公民提供法律援助，并对其开展法律援助活动进行指导和监督。第三十五条  司法行政部门应当建立健全法律援助质量管理制度，制定办理法律援助案件的质量标准，开展法律援助质量监督、检查和评估，并以适当方式定期将法律援助情况向社会公布，接受社会监督。

	职责边界
	一、责任分工
区级：负责辖区内法律援助受理、审核、决定和给付等工作。

街道级：无
二、相关依据
1.《法律援助条例》（2003年国务院令第385号）第四条　国务院司法行政部门监督管理全国的法律援助工作。县级以上地方各级人民政府司法行政部门监督管理本行政区域的法律援助工作。第五条　直辖市、设区的市或者县级人民政府司法行政部门根据需要确定本行政区域的法律援助机构。法律援助机构负责受理、审查法律援助申请，指派或者安排人员为符合本条例规定的公民提供法律援助。
2.《湖北省法律援助条例》（2011年湖北省人大常委会第123号公告）第五条  县级以上人民政府司法行政部门监督管理本行政区域的法律援助工作。法律援助机构具体负责受理、审查法律援助申请，指派法律服务机构或者法律服务人员为符合条件的公民提供法律援助，并对其开展法律援助活动进行指导和监督。

	承办机构
	黄石市西塞山区司法局

	咨询方式
	0714-6480153
黄石市西塞山区司法局法律援助中心（黄石市西塞山区飞云街6号）

	监督投诉方式
	0714-6485003

黄石市司法局司公室（黄石市西塞山区飞云街6号）

	审核意见
	

	备注
	


法律援助案件受理、审查、指派
（行政给付）
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