行政职权基本信息表

（其他类）

填报单位：黄石市西塞山区司法局

	职权编码
	73272142-8－X－QT－01500

	职权名称
	基层法律服务工作者申请执业证年度注册

	子项名称
	无

	职权类型
	□行政备案 □行政服务 □行政征用 □√审核转报 □其他

	行使主体
	黄石市西塞山区司法局

	职权依据
	【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（2000年3月30日司法部部长办公会议通过）      

第四十六条  基层法律服务工作者应当每年向司法行政机关申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。未经年度注册的，不得继续执业。

第四十九条　基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。

	受理范围及条件
	西塞山区基层法律服务工作者的执业证年度注册

	需提交的材料
	1.上年度执业情况和遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；

2.基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度考核意见；

3.《基层法律服务工作者年度考评表》。

4.《法律服务工作者执业证》。

	法定期限
	每年4月26日前组织进行

	承诺期限
	每年5月份完成

	特别程序及期限
	无

	收费依据及标准
	不收费

	职权运行流程
	基层法律服务工作者所在的基层法律服务所将其申请执业证年度注册的材料按规定的时间上报其住所地的县级司法行政机关→县级司法行政机关初审→上报地级司法行政机关审查注册。

	责任事项
	1.告知责任：制定年度注册方案，明确注册时间、条件和程序要求。

2.审查责任：对各法律服务所报审资料进行初审，出具初审意见。
3.处理责任：对于符合继续执业条件的，准予办理执业证年度注册，在其《基层法律服务工作者年度考评表》上签字盖章。对于不符合继续执业条件的，暂缓执业证年度注册，同时通知该基层法律服务工作者所在的基层法律服务所，并暂不发还其《法律服务工作者执业证》。基层法律服务工作者被暂缓办理执业证年度注册的因素消除后，对于符合继续执业条件的，经住所地的县级司法行政机关审查同意，报请注册机关补办执业证年度注册。
4.监管责任：建立对基层法律服务工作者执业的投诉监督制度，设立投诉电话、投诉信箱，受理当事人和其他公民对基层法律服务工作者违纪行为的投诉，并且应当将查处结果告知投诉人。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1-1.《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第四十七条  基层法律服务工作者的执业证年度注册工作，由负责执业登记的司法行政机关于每年3月31日前组织进行。
1-2.《市司法局关于开展2016年度基层法律服务考评及年检工作的通知》（黄司办[2016]6号）一、考评时间  各地在4月26日之前完成考评前期的申报、审查、填表等工作，西塞山区于4月20日到市司法局基层工作科接受考评。

2.《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第四十九条  基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。
3.《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第五十条  注册机关对基层法律服务工作者上年度工作完成情况、遵守职业道德和执业纪律情况进行审核，对于符合继续执业条件的，准予办理执业证年度注册。对准予年度注册的，由注册机关在其《法律服务工作者执业证》上加盖年度注册印章。第五十一条  注册机关经审核，对有下列情形之一的基层法律服务工作者，暂缓执业证年度注册：（一）因违反执业纪律或者有关管理规定，正在接受司法行政机关或者基层法律服务所查处的；（二）有犯罪嫌疑被立案查处的；（三）采用弄虚作假手段企图骗取通过年度注册的；（四）因患病或者其他原因已连续停止执业六个月的。对暂缓办理执业证年度注册的，应当通知该基层法律服务工作者所在的基层法律服务所，并暂不发还其《法律服务工作者执业证》。第五十二条  基层法律服务工作者被暂缓办理执业证年度注册的因素消除后，对于符合继续执业条件的，经住所地的县级司法行政机关审查同意，报请注册机关补办执业证年度注册。

4.《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第五十九条  司法行政机关应当建立对基层法律服务工作者执业的投诉监督制度，设立投诉电话、投诉信箱，受理当事人和其他公民对基层法律服务工作者违纪行为的投诉，并且应当将查处结果告知投诉人。

	职责边界
	一、责任分工

区级：初审。

街道级：无 

二、相关依据

《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第四十九条  基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。

	承办机构
	黄石市西塞山区司法局

	咨询方式
	0714-6483633
黄石市西塞山区司法局（黄石市西塞山区飞云街6号）

	监督投诉方式
	0714-6485003

黄石市司法局司公室（黄石市西塞山区飞云街6号）

	审核意见
	

	备注
	


基层法律服务工作者申请执业证年度注册
（审核转报）
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