	行政职权基本信息表

	（其他类）

	填报单位：西塞山区史志办

	职权编码
	

	职权名称
	  地方志资料征集

	子项名称
	无

	职权类型
	□行政备案 □行政服务 □√行政征用 □审核转报 □其他 

	行使主体
	区史志办

	职权依据
	【法规】《地方志工作条例》（2006年国务院令第467号）第十一条：“县级以上地方人民政府负责地方志工作的机构可以向机关、社会团体、企业事业单位、其他组织以及个人征集有关地方志资料，有关单位和个人应当提供支持。”

  【规章】《湖北省地方志工作规定》（2007年湖北省政府令第299号）第十一条：“县以上地方各级人民政府地方志工作机构可以向社会广泛征集与地方志有关的资料，有关单位和个人应当积极提供，不得拒绝。地方志编纂人员可以凭所属地方志工作机构介绍信对有关资料进行查阅、摘抄、复制，但涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私以及不符合档案开放条件的除外。资料提供者不得故意提供虚假资料。为执行本单位的地方志编纂任务或者利用本单位的物质技术条件收集、整理的地方志资料应当依照相关规定由同级人民政府地方志工作机构集中归档管理，任何人不得擅自处理。” 

  【规范性文件】《省人民政府办公厅关于进一步加强全省地方志工作的意见》（鄂政办发〔2014〕45号）：“加强地方志资料建设，积极推动地方资料年报工作，建立和完善地方志资料搜（征）集制度”，“建立和完善年鉴编纂出版质量保障体系、年鉴出版备案管理制度、年鉴资料和稿件征集报送制度。”

   市委办公室《关于印发黄石市史志办公室职能配置、内设机构和人员编制方案》（黄办发〔2001〕50号）：“一、主要职责 （一）认真贯彻执行党中央、国务院和省、市两级党委、地方志工作的指示；组织、协调全市党史、地方志资料征集、编研工作；总结历史经验教训，为现实服务，为黄石的经济建设服务。

	受理范围及条件
	1、已经编纂出版地方志书、综合年鉴的全市各级地方志工作机构。

2、承担《黄石市志》、《黄石年鉴》编纂资料搜集任务、须报送本单位资料的市直各单位、人民团体、企事业单位、大专院校。

3、能够提供编纂地方志书、综合年鉴编纂资料的民营企业、社会团体、民办非企业组织和个人。

	征集内容及标准
	1.《黄石市志》、《黄石年鉴》资料征集内容包括行业（部门）主体资料、大事记资料、人物资料、专题资料、图片音像资料、附录资料等。其中，行业（部门）主体资料、大事记资料、专题资料、图片资料为必报内容，人物资料为符合条件才报送的内容，音像和附录资料为选报内容。 2.行业（部门）主体资料为本行业（部门）年度发展状况，重要决策、工作部署及其实施情况（含工作要点、年度总结），行业（部门）管理情况及主要统计数据；大事记为本行业（部门）有影响的大事、要事；人物资料为本行业（部门）有较大贡献和重要影响的人物及其事迹；专题资料为本行业（部门）具有代表性或典型性事件；图片音像资料为本行业（部门）基本面貌、发展变化、特色、重要人物与重要事件的照片、地图、示意图、音频和视频资料；附录资料为法规、文件、工作报告、调研报告、官方网络资料等具有存史价值的资料全文。 

3.上述资料在不涉密、政务公开的原则上报送市史志办公室。

	法定期限
	无

	承诺期限
	无

	特别程序及期限
	无

	收费依据及标准
	无

	职权运行流程
	公告  → 申报  → 审核  → 决定

	责任事项
	告知责任：公示告知地方志资料征集对象、方式、内容、标准。 

审核责任：审核征集到的相关资料是否符合地方志书、综合年鉴编纂要求；      

决定责任：做出审核决定，开具征集资料工作函，通知相关单位和个人报送有关资料。

	责任事项依据
	1.《地方志工作条例》（2006年国务院令第467号）第十一条：“县级以上地方人民政府负责地方志工作的机构可以向机关、社会团体、企业事业单位、其他组织以及个人征集有关地方志资料，有关单位和个人应当提供支持。”

2.《湖北省地方志工作规定》（2007年湖北省政府令第299号）第十一条：“县以上地方各级人民政府地方志工作机构可以向社会广泛征集与地方志有关的资料，有关单位和个人应当积极提供，不得拒绝。地方志编纂人员可以凭所属地方志工作机构介绍信对有关资料进行查阅、摘抄、复制，但涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私以及不符合档案开放条件的除外。资料提供者不得故意提供虚假资料。为执行本单位的地方志编纂任务或者利用本单位的物质技术条件收集、整理的地方志资料应当依照相关规定由同级人民政府地方志工作机构集中归档管理，任何人不得擅自处理。”

 3.《省人民政府办公厅关于进一步加强全省地方志工作的意见》（鄂政办发〔2014〕45号）：“加强地方志资料建设，积极推动地方资料年报工作，建立和完善地方志资料搜（征）集制度”，“建立和完善年鉴编纂出版质量保障体系、年鉴出版备案管理制度、年鉴资料和稿件征集报送制度。

	职责边界
	一、责任分工

 　1.市级：制定全市地方志资料征集工作计划，具体负责《黄石市志》、《黄石年鉴》资料征集上报工作的组织、指导、检查、督促、验收以及业务培训和研讨交流活动，并向省方志办上报相关资料。

　2.县级：制定本级地方志资料征集工作计划，具体负责本级地方志书、综合年鉴编纂所需资料征集工作的组织、验收以及业务培训和研讨交流活动，并向上一级地方志工作机构上报相关资料。 

　二、相关依据

 　1.《地方志工作条例》（2006年国务院令第467号）第十一条：“县级以上地方人民政府负责地方志工作的机构可以向机关、社会团体、企业事业单位、其他组织以及个人征集有关地方志资料，有关单位和个人应当提供支持。

　 2.《湖北省地方志工作规定》（2007年湖北省政府令第299号）第十一条：“县以上地方各级人民政府地方志工作机构可以向社会广泛征集与地方志有关的资料，有关单位和个人应当积极提供，不得拒绝。地方志编纂人员可以凭所属地方志工作机构介绍信对有关资料进行查阅、摘抄、复制，但涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私以及不符合档案开放条件的除外。资料提供者不得故意提供虚假资料。为执行本单位的地方志编纂任务或者利用本单位的物质技术条件收集、整理的地方志资料应当依照相关规定由同级人民政府地方志工作机构集中归档管理，任何人不得擅自处理。”

　 3.《省人民政府办公厅关于进一步加强全省地方志工作的意见》（鄂政办发〔2014〕45号）：“加强地方志资料建设，积极推动地方资料年报工作，建立和完善地方志资料搜（征）集制度”，“建立和完善年鉴编纂出版质量保障体系、年鉴出版备案管理制度、年鉴资料和稿件征集报送制度。”

　4.市委办公室《关于印发黄石市史志办公室职能配置、内设机构和人员编制方案》（黄办发〔2001〕50号）：“一、主要职责 （三）征集、整理、研究黄石地方党史资料和地方志资料，主持编纂出版相应的党史、地方志书籍；

	承办机构
	西塞山区史志方志科、年鉴科

	咨询方式
	0714—6480615、黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区政府大楼9楼

	监督投诉方式
	0714—6480615、黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区政府大楼9楼

	审核意见
	

	备注
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拟定征集方案





组织征集上报





征集完毕，资料入库归档








承办单位：省情资料信息工作处


联系电话：87232300














