行政职权基本信息表

（行政检查）

填报单位：西塞山区档案局
	职权编码
	

	职权名称
	档案执法检查

	子项名称
	无

	行使主体
	区档案局

	职权依据
	【法律】《档案法》(1996年7月5日主席令第58号修正) 第六条第二款 县级以上地方各级人民政府的档案行政管理部门主管本行政区域内的档案事业，并对本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。 【法规】《中华人民共和国档案法实施办法》（1999年6月7日国家档案局令第5号） 第八条 县级以上地方各级人民政府档案行政管理部门依照《档案法》第六条第二款的规定，履行下列职责：（一）贯彻执行有关法律、法规和国家有关方针政策；（二）制定本行政区域内的档案事业发展计划和档案工作规章制度，并组织实施；（三）监督、指导本行政区域内的档案工作，依法查处档案违法行为；（四）组织、指导本行政区域内的档案理论与科学技术研究、档案宣传与档案教育、档案工作人员培训。 【法规】《湖北省档案管理条例》（2004年1月16日人大公告第40号修订） 第八条第二款 各级各类档案馆当接受同级和上级档案行政管理部门的执法检查，业务上接受同级档案行政管理部门的管理、监督和指导。

	检查对象
	本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织

	检查内容
	1.损毁、丢失属于国家所有的档案的 2.擅自提供、抄录、公布销毁属于国家所有的档案的 3.涂改、伪造档案的 4.擅自出卖或者转让档案的 5.倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的 6.明知所保存的档案面临危险而不采取措施，造成档案损失的 7.档案工作人员玩忽职守，造成档案损失的 8.不按规定归档或者不按期移交档案的 9.不按规定进行档案登记的 10.档案员未按规定进行上岗培训，取得岗位资格证书从事档案工作的 11.违反规定从事档案中介服务活动的

	职权运行流程
	制定检查方案→公告或通知→检查实施→检查报告→处理决定→处理决定落实情况

	责任事项
	1.告知责任：制定抽查方案并下发通知，告知检查相关内容时间。 2.检查责任：执法检查人数不得少于三人，检查时应出示执法证件，并针对检查事项做出详细记录，反馈检查意见。 3.处理责任：受检单位对检查结果有异议的，应当在收到反馈意见文书或者档案执法检查相关法律文书十五天内向档案执法检查组提出书面意见，检查组十日内应做出答复。检查中发现重大违法违纪行为的，按照行政处罚程序流程，进行行政处罚阶段工作

	责任事项依据
	1.鄂档【2006】31号文件规定，对被检查单位，省档案局提前下发《档案年检通知书》告知。 2.检查责任：鄂档【2006】31号文件规定，为推动全省档案事业发展，省档案局将在省直机关、大专院校、大型企事业单位实行档案年检制度。 3.鄂档【2006】31号文件第五款：对违反档案法律法规的行为，下达《整改通知书》。并督促整改；对造成严重后果的违法行为，市档案局将立案查处并移交有关部门。

	职责边界
	一、责任分工 1.省级：负责省直机关、省属企业（事业单位）、中央在汉机构的档案执法检查 2.市级：负责市直机关、市属企业（事业单位）、中央、省属机构在所在市的档案执法检查 3.县级：负责县直机关、县属企业（事业单位）、中央、省属、市属机构在所在县的档案执法检查 二、相关依据 【法律】《档案法》(1996年7月5日主席令第58号修正) 第六条第二款 县级以上地方各级人民政府的档案行政管理部门主管本行政区域内的档案事业，并对本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。 【法规】《中华人民共和国档案法实施办法》（1999年6月7日国家档案局令第5号） 第八条 县级以上地方各级人民政府档案行政管理部门依照《档案法》第六条第二款的规定，履行下列职责：（一）贯彻执行有关法律、法规和国家有关方针政策；（二）制定本行政区域内的档案事业发展计划和档案工作规章制度，并组织实施；（三）监督、指导本行政区域内的档案工作，依法查处档案违法行为；（四）组织、指导本行政区域内的档案理论与科学技术研究、档案宣传与档案教育、档案工作人员培训。 【法规】《湖北省档案管理条例》（2004年1月16日人大公告第40号修订） 第八条第二款 各级各类档案馆当接受同级和上级档案行政管理部门的执法检查，业务上接受同级档案行政管理部门的管理、监督和指导。

	承办机构
	西塞山区档案局政策法规科

	咨询方式
	0714-6480615黄石市黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区档案局政策法规科

	监督投诉方式
	0714-6480615湖北省黄石市西塞山区飞云街8号西塞山区档案局

	审核意见
	

	备注
	　无。


行政职权运行流程图（行政检查）
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