
	行政职权基本信息表

	（行政处罚）

	填报单位：西塞山区农林水利局

	职权编码
	57153172-9-CF-19200

	职权名称
	对未取得操作证件而操作拖拉机、联合收割机行为的处罚

	子项名称
	无

	行使主体
	西塞山区农林水利局

	职权依据
	【法规】《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院令第563号）
第五十二条　未取得拖拉机、联合收割机操作证件而操作拖拉机、联合收割机的，由县级以上地方人民政府农业机械化主管部门责令改正，处100元以上500元以下罚款。

	违规违法行为
	未取得拖拉机、联合收割机操作证件而操作拖拉机、联合收割机

	处罚种类
	1.责令整改；2.罚款。

	细化量化自由裁量权标准
	【规范性文件】《农业机械安全监督管理条例》第五十二条 未取得拖拉机、联合收割机操作证件而操作拖拉机、联合收割机的，由县级以上地方人民政府农业机械化主管部门责令改正，处100元以上500元以下罚款。一、违法情节轻微 1.违法情形：有上述违法行为者，未造成安全事故的。 2.处罚标准：  对当事人处100元以上300元以下罚款 。二、 违法情节较重 1.有上述违法行为者，造成安全事故的。 2.处罚标准：  对当事人处300元以上500元以下罚款。

	职权运行流程
	出示执法证件->检查->笔录->审查结果->行政处罚

	责任事项
	（1）确认阶段责任：发现未取得拖拉机、联合收割机操作证件操作拖拉机、联合收割机的违法行为，予以审查，确认违法事实是否成立。
（2）调查阶段责任：农机安全监理部门对存在违法事实的行为，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。执法人员应保守有关秘密。
（3）审查阶段责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。
（4）告知阶段责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。
（5）决定阶段责任：制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
（6）送达阶段责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
（7）执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，责令限期补办相关手续；逾期不补办的，责令停止使用；拒不停止使用的，按法律要求处理。
（8）其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	（1）《行政处罚法》第三十条“公民、法人或者其他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政处罚的，行政机关必须查明事实；违法事实不清的，不得给予行政处罚。”
（2）《行政处罚法》第三十七条“行政机关在调查或者进行检查时，执法人员不得少于两人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。当事人或者有关人员应当如实回答询问，并协助调查或者检查，不得阻挠。询问或者检查应当制作笔录。
行政机关在收集证据时，可以采取抽样取证的方法；在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，经行政机关负责人批准，可以先行登记保存，并应当在七日内及时作出处理决定，在此期间，当事人或者有关人员不得销毁或者转移证据。
  执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避。”
（3）《行政处罚法》第三十八条“调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定……。”
（4）《行政处罚法》第四十一条“行政机关及其执法人员在作出行政处罚决定之前，不依照本法第三十一条、第三十二条的规定向当事人告知给予行政处罚的事实、理由和依据，或者拒绝听取当事人的陈述、申辩，行政处罚决定不能成立；当事人放弃陈述或者申辩权利的除外。“
（5）《行政处罚法》第三十九条“行政机关依照本法第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚决定书。行政处罚决定书应当载明下列事项：……。”
（6）《行政处罚法》第四十条“行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。”
（7）《行政处罚法》第四十四条“行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。”

	职责边界
	 一、责任分工  市级：负责办理本行政辖区内未取得操作证件而操作拖拉机、联合收割机行为的处罚工作。县级：负责办理本行政辖区内未取得操作证件而操作拖拉机、联合收割机行为的处罚工作。 二、相关依据 《农业行政处罚程序规定》（2006年4月25日由农业部令第63号公布，2011年12月31日由农业部令2011年第4号修订）。 第七条 农业行政处罚由违法行为发生地的农业行政处罚机关管辖。 第八条 县级农业行政处罚机关管辖本行政区域内的行政违法案件。设区的市、自治州的农业行政处罚机关和省级农业行政处罚机关管辖本行政区域内重大、复杂的行政违法案件。农业部及其所属的经法律、法规授权的农业管理机构管辖全国或所辖区域内重大、复杂的行政违法案件。

	承办机构
	西塞山区农林水利局

	咨询方式
	0714-6482289 区政府办公大楼819室

	监督投诉方式
	0714-6482862 区政府办公大楼812室

	备注
	　

	流程图
	　


农机安全监理所行政权力运行流程图
对未取得操作证件而操作拖拉机、联合收割机行为
的处罚
























发现公民、法人、其他组织有依法应当给予行政处罚的行为





向当事人或者相关人员出示证件





全面、客观、公正地调查，收集有关证据、必要时依照法律、


法规的规定，进行检查





当场交付当事人或在7个工作日内送达当事人








制作行政处罚决定书





制作询问或者笔录





确定有违法行为的，根据情节轻重


及具体情况，作出行政处罚决定





违法事实已构


成犯罪的，移


送司法机关








违法事实不能


成立的，不给


予行政处罚





告知当事人已作出行政处罚（或不予处罚）决定的事实、理


由及依据并告知当事人依法享有的权利





违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，不予行政处罚





审查调查结果





违法情节严重或者重大违法行为给予较重的行政处罚。





承办机构：


黄石市农机安全监理所


服务电话：


0714-6572332


监督电话：


0714-6221198


法定期限：


7个工作日


承诺期限：


7个工作日












