行政职权基本信息表

其他类（行政服务）
填报单位：黄石市西塞山区民政局
	职权编码
	08925222-X-QT-11700

	职权名称
	出具收养登记证明、补领收养登记证及解除收养关系证明

	子项名称
	无

	行使主体
	黄石市西塞山区民政局

	办理类型
	□行政备案 □√行政服务 □行政征用 □审核转报 □专项资金 □内部审批 

	职权依据
	【规范性文件】《收养登记工作规范》（民发〔2008〕118号）                                                 

第九条 收养登记员的主要职责：(一)解答咨询；(二)审查当事人是否具备收养登记、解除收养登记、补发收养登记证、撤销收养登记的条件；(三)颁发收养登记证；(四)出具收养登记证明；(五)及时将办理完毕的收养登记材料收集、整理、归档。

	受理范围及条件
	1、收养登记机关具有管辖权；2、依法登记收养或者解除收养关系，目前仍然维持该状况；3、收养人或者被收养人亲自到原收养登记机关提出申请。

	 需提交的 

    材料
	《补领收养登记证或解除收养关系证明申请书》、查档证明、申请人的居民身份证、户口簿和证明材料及复印件、收养人和被收养人的2张2寸合影和单人近期半身免冠照片、市级及以上报刊刊登的遗失公告、（居）民委员会出具的当事人收养状况的证明、被收养人2寸照片一张

	法定期限
	无

	承诺期限
	无

	特别承诺及期限
	无

	收费依据及标准
	不收费

	职权运行
流程
	申请→受理→审核→审批→给付

	责任事项
	1、受理责任：接收相关县级以上人民政府、民政部门所提交的材料，按照受理范围及条件确定是否受理，对不予受理的告之理由。

2、审查、审批责任：核对报送相关材料，对内容不全的及时告之补正。

3、备案责任：对通过审查、审批的相关资料及时汇总，并按有规定逐级上报。

4、其他法律法规规章规定应履行的责任。

	责任事项依据
	《中华人民共和国收养法》第15条：收养应当向县级以上人民政府民政部门登记。第28条：当事人协议解除收养关系的，应当到民政部门办理解除收养关系的登 记。《中国公民收养子女登记办法》第2条：中国公民在中国境内收养子女或者协议解除收养关系的，应当依照本办法的规定办理登记，办理收养登记的机关是县级 人民政府民政部门。

	职责边界
	一、责任分工

县级：负责做好本行政区域内出具收养登记证明、补领收养登记证及解除收养关系证明工作。

二、相关依据
1、《收养登记工作规范》（民发〔2008〕118号）                                                 

第九条 收养登记员的主要职责：(一)解答咨询；(二)审查当事人是否具备收养登记、解除收养登记、补发收养登记证、撤销收养登记的条件；(三)颁发收养登记证；(四)出具收养登记证明；(五)及时将办理完毕的收养登记材料收集、整理、归档。

	承办机构
	黄石市西塞山区民政局

	咨询方式
	0714-6481591黄石市西塞山区黄石大道292号民政局

	监督投诉方式
	0714-6481591黄石市西塞山区黄石大道292号民政局

	审核意见
	

	备注
	　


出具收养登记证明、补领收养登记证及解除收养关系证明流程图
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退役士兵职业教育和技能培训流程图
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