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物业服务企业资质核准、备案流程图


（法定工作日30日，承诺5个工作日）





1、《物业管理条例》


2、《物业服务企业资质管理办法》





行政许可事项


不收费








受理





申请





黄石


市行政服务中心房产局窗口





申请人提交有关申请资料





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书





窗口受理（0.5个工作日）








1、工商营业执照、税务登记证、机构代码证正、副本；2、企业章程；3、验资证明；4、企业法人代表人的身份证明；5、物业管理专业人员的职业资格证书和劳动合同，管理和技术人员的职称证书和劳动合同。6、申请资质报告一份；7、物业服务企业资质审查申报表二份。





审核





1、审查物业资质是否合格、要件资料是否齐全；


2、征求业务部门意见


3、签署初审意见。





行政审批科审查（2个工作日）








图例：


�文件流


�作业指令流


�信息反馈流


�配套资料流





分管局长审批（2个工作日）








签署审批意见





审批





窗口发放资质证（0.5个工作日）














登记备案





申请人取件





物业资质证书





发 证





取  件

















