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图例：


�文件流


�作业指令流


�信息反馈流


�配套资料流





建设用地改变土地使用条件（土地用途、容积率）审批办理流程图（法定工作日20日  承诺20个工作日）





1、《中华人民共和国土地管理法》


2、《中华人民共和国城市房地产管理法》


3、《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》


4、《协议出让国有土地使用权规定》





行政许可事项


土地出让金

































































受  理





申  请








窗口初审








○ 不予受理通知书


○ 受理通知书


○ 补正材料通知书








行政服务中心国土资源局窗口





申请人提交有关申请资料





1、用地申请；


2、土地使用权出让合同及原出让时的建设用地审批图和规划用地许可证、规划红线图；


3、规划部门批准改变土地使用条件的相关文件、资料、图件；


4、房产部门出具的房屋测绘报告；


5、土地使用证或土地权属情况说明及地籍调查表；


6、现时测绘的项目用地宗地图；


7、已备案的土地估价报告；


8、用地单位营业执照、机构代码证及法人身份证明;


9、其他资料








审  核





1、组织现场踏勘；


2、提出初审意见；


3、业务会审、局务会会审；


4、签定出让合同、缴纳土地出让金





利用科初审


（15天）











分管领导签批


（2天）








审  批





签署审核意见








下发批准通知书


（2天）








整理资料归档





窗口发放文件（1天）








申请人取件





登记备案





出让用地补充合同





取  件





批准文件








