市直行政机关公务员培训班审批办理流程图

（法定时间：20个工作日   承诺期限：5个工作日）




















1、《中华人民共和国公务员法》；2、《国家公务员培训暂行规定》；3、《关于重申加强市直各类干部短期培训班管理的若干规定》（文号





非许可行政审批项目    


不收费








受理





申请























市行政服务中心人事局窗口





窗口人员受理（1天）








○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书








1、办班单位审请报告；


2、办班申报审批表。





申请人取件





申请人提交申请材料料





公务员管理办公室审查资料（1天）








重点审查培训办班的依据、对象、内容、时间、人数等。





审核





审批





签署审核意见





分管副局长审批（1天）





整理资料归档





公务员综合管理办公室资料审核备案（1天）








公务员培训班办理审批表





窗口通知申请人取件（1天）








取件





办件








