工龄订正审批流程图

（承诺期限：5个工作日）





















1、《湖北省人事厅关于解除劳动关系的人员被机关、事业单位重新录用或聘用后工作年限如何计算的答复》（鄂人薪函（2005）22号文）；2、《黄石市人事局职能配置、内设机构和人员编制规定》（黄政办发[2001]138号）








★非许可行政审批事项   ★不收费








申请





受理





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书














行政服务中心人力资源和社会保障局窗口





窗口人员受理（1天）











申请人提交申请资料





1、填写工龄订正审批表，单位、主管部门签署意见并加盖公章；2、个人档案；3、确认工龄原始资料凭证及复印个（如人事代理证明、临时工工资条、社会保险统筹缴费证明等）





工资福利科审核资料并签署订正工龄意见（1天）








重点审核确认工龄原始凭证与个人档案是否相符；是否符合政策





审核





分管副局长审签（1天）











签署审核意见





审批





局长审签后加盖工龄订正专用章（1天）








整理资料归档





申请人取件





窗口人员发放审批表（1天）











审批表





取件





发件








