事业单位专业技术职务结构比例审批办理流程图

（承诺期限：3个工作日）


     ）
















1、人事部《关于印发〈企事业单位评聘专业技术职务若干问题暂行规定〉的通知》（人职发[1990]4号）；2、《关于增补和调整全民所有制事业单位专业技术职务岗位数额的通知》（人职发[1990]6号）；3、《人事部关于增补专业技术岗位报批程序的通知》（人职发[1991]9号）；4、《关于加强湖北省事业单位专业技术职务结构比例与岗位设置管理的意见》（鄂职改字[2006]3号





★非许可行政审批事项


★不收费








申请





受理





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书

















行政服务中心人事局窗口





申请人提交有关申请资料





窗口人员受理（0.5天）








1、单位全体专业技术人员基本情况花名册；2、黄石市专业技术职务岗位管理手册；3、核定编制文件；4、主管部门审核后的结构比例申请报告








职称科受理、初审（1天）








审核





1、单位全体专业技术人员基本情况花名册；2、黄石市专业技术职务岗位管理手册；3、核定编制文件；4、主管部门审核后的结构比例申请报告





审批





签署审核意见





分管副局长审签后报局长签批（1天）








申请人取件





窗口通知申请人取件（0.5天）











专业技术职务聘任增补职数单





取件





办理手续








