行政机关新录用公务员资格审批办理流程图

（承诺期限：6个工作日）





1、《中华人民共和国公务员法》；2、《公务员录用规定（试行）》（人事部令第7号）；3、《省委组织部、省人事厅、省编办关于进一步加强全省党政机关考试录用工作的意见》（鄂人[2003]38号）。








非许可行政审批事项 


 不收费








公务员管理办公室受理、并审核相关资料（2 天）








分管局长审签（1 天）











局长办公会讨论，局长审签（1天）











报省人力资源和社会保障厅发布招录公告或授权市人事局发布招录公告（1天）








1、单位编制、职位空缺情况说明；


2、编制部门审核意见；


3、单位招录计划、岗位及条件审报表。








重点审核招录单位编制、职位空缺情况及录用岗位条件








审核





审批





办件





取件





申请人领取材料





招录公告





签署审批意见





签署最终审批意见




















行政服务中心人力资源和社会保障局窗口





窗口人员受理（ 0.5天）











申请人提交有关申请资料





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书








申请





受理





窗口通知申请人取件（0.5天）


杨燕13197009288








公务员科受理、并审核相关资料（2 天）


张保民13307230077








分管局长审签（1 天）


欧阳才海13707230931








局长办公会讨论，局长审签（1天）


许卫13807231122





报省人事厅发布招录公告或授权市人事局发布招录公告（1天）








1、单位编制、职位空缺情况说明；


2、编制部门审核意见；


3、单位招录计划、岗位及条件审报表。








重点审核招录单位编制、职位空缺情况及录用岗位条件








审核





审批





办件





取件





申请人领取材料





招录公告





签署审批意见





签署最终审批意见




















行政服务中心人事局窗口





窗口人员受理（ 0.5天）


杨燕13197009288





申请人提交有关申请资料





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书








申请





受理





窗口通知申请人取件（0.5天）


杨燕13197009288








公务员科受理、并审核相关资料（2 天）


张保民13307230077








分管局长审签（1 天）


欧阳才海13707230931








局长办公会讨论，局长审签（1天）


许卫13807231122





报省人事厅发布招录公告或授权市人事局发布招录公告（1天）








1、单位编制、职位空缺情况说明；


2、编制部门审核意见；


3、单位招录计划、岗位及条件审报表。








重点审核招录单位编制、职位空缺情况及录用岗位条件








审核





审批





办件





取件





申请人领取材料





招录公告





签署审批意见





签署最终审批意见




















行政服务中心人事局窗口





窗口人员受理（ 0.5天）


杨燕13197009288





申请人提交有关申请资料





○不予受理通知书


○受理通知书


○补正材料通知书








申请





受理





窗口通知申请人取件（0.5天）














