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《往来港澳通行证》





申请人提交有关申请资料








签署审批意见，对申请材料有疑点的，及时进行核查，作出批准或不批准，并告知申请人。














行政服务中心出入境窗口








出入境办主任审批


（4个工作日）








窗口民警受理资料


（3-4个工作日）








受理





申请人信息传输省厅


（1-2个工作日）








传输制证





省厅制证





审核





分管出国（境）副主任审核（4个工作日）











1、《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第3条； 


2、《湖北省人民政府公布继续实施的行政许可事项、许可规定及实施机关的决定》（2004年9月2日，省政府令第268号）第93项。








★ 行政许可事项


★ 收费:证件100元/本,20元/人次





申请赴港澳团队旅游办理《往来港澳通行证》流程图


（法定时限15个工作日，承诺时限14个工作日,每年5-10月申请高峰期,无法兑现,尽量按承诺时限完成审批）














1、身份证、户口簿原件和复印件；2、填写完整的申请表原件；3、到公安出入境窗口照相；4、属于登记备案的国家工作人员必须按干部管理权限出具单位意见；5、提交国家旅游局指定旅行社出具的全额旅游费用的发票复印件，交验原件。（大冶、阳新申请人在当地公安机关出入境管理部门申请。）





图例：


�文件流


�作业指令流


�信息反馈流


�配套资料流





申请





申请人（通过旅行社）取件





取件





○不予受理通知书


○受理回执单


○补正材料通知书





审批





1、面见申请人并进行必要的询问；2、核对申请材料是否完整、真实，身份证、户口簿或者其他证明材料是否真实有效；3、核对申请人与现场采集的照片、身份证的照片是否与本人一致；4、网上核对申请人是否属于法定不准出境人员和国家工作人员；5、录入信息并打印受理回执单。





签署审核意见，对发现疑点的，及时进行核查。





发证





整理资料归档








各旅行社凭申请回执到省厅领证
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